Scoala Gimnaziala ..Liviu Rebreanu”
Mioveni, Str. Eroilor. nr. 3
Tel/fax 0248/262146

z scoala_rebreanu@yahoo.com
f http://scoalaliviurebreanumioveni.weebly.com
Nr. 1179/19.04.2023

ANUNT
concurs pentru promovare in treapta superioara BIBLIOTECAR si
ADMINISTRATOR FINANCIAR
conform H.G. 1336/2022

A))

Scoala Gimnaziala ,,Liviu Rebreanu” Mioveni, cu sediul in Mioveni, strada Eroilor. nr.
3. judetul Arges, organizeaza concurs, pentru promovarea in treaptd superioard pentru
urmitoarele posturi, conform H.G. nr. 1336/08.11.2022.

. Nivelul postului*: executie

. Denumirea postului: BIBLIOTECAR. ADMINISTRATOR FINANCIAR
. Gradul/Treapta profesional/profesionala:

. Numirul de posturi: 1 bibliotecar, 1 administrator financiar
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B.) Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform
art. 35 din H.G. 1336/2022:

a) cerere de inscriere;

b) adeverinte eliberate de angajatori din care sa reiasd vechimea in gradul sau treapta
profesionala din care promoveazi;

¢) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a
aflat in activitate.

Dosarele de concurs se depun la (adresa) Scoala Gimnaziali ,,Liviu Rebreanu” Mioveni,
Strada Eroilor, Nr. 3, compartimentul secretariat, tel. 0745770809, persoana de contact
Badica Maria, email: scoala_rebreanu@yahoo.com

Termenul de depunere a dosarelor: 21.04.2023, ora 16, la sediul institutiei.

C.) Bibliografie si tematica:

Bibliografie - BIBLIOTECAR:

1. Legea bibliotecilor actualizata nr. 334/31.05.2002, republicati si actualizati

2. Legea Educatiei Nationale, Legea Nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

4. REGULAMENT de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentare si informare — ORDIN nr. 5.556/2011

Tematica - BIBLIOTECAR:
1. Rolul bibliotecii scolare. Functiile bibliotecii si ale bibliotecarului scolar
2. Dezvoltarea colectiilor. Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara
3. Evidenta colectiilor. Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea
bibliotecii (acte si activitati legate de primirea publicatiilor). Documente de evidenta
(RMF, RI, fise de evidenta preliminardpentru seriale)



4. Organizarea colectiilor. Organizarea bibliotecii. Aranjarea cirtilor la raft

5. Gestiunea bibliotecilor. Predarea-primirea unei biblioteci scolare. Inventarul
bibliotecilor. Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor
bibliotecii scolare

6. Eliminarea din gestiune a publicaiilor. Casarea publicatiilor. Proceduri de casare
in biblioteca scolara

Bibliografie - ADMINISTRATOR FINANCIAR:
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10.

Legea contabilitatii nr.82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completirile ulterioare si
Legea 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile
ulterioare;

OMFP 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutii publice
si instructiuni de aplicare a acestuia cu modificarile si completarile ulterioare:

OMEFP 1954/2005 privind clasificarea indicatiilor finantelor publice;

OMFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicate in
M.Of. 37/2003, cu modificarile ulterioare;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile ulterioare:

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar —
contabile

HG 569/2015 norme metodologice privind decontarea cheltuielilor privind naveta la si
de la locul de munca a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din
invatdmantul preuniversitar;

OMFP 923/2014 privind aprobarea Normelor metodologice referitoare la exercitarea
CFP si modificarile ulterioare

Legea 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu
modificdrile si completarile ulterioare

Tematica - ADMINISTRATOR FINANCIAR:

1. Legea contabilitafii nr. 82/1991. republicati, cu modificarile si completirile
ulterioare :
Cap. 2 — Organizarea si conducerea contabilititii
Cap. 3 — Registrele de contabilitate
Cap. 4 — Bilantul contabil
2. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia, cu modificarile si completirile ulterioare
1 — Dispozitii generale
2 — Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare
3 — Prevederi referitoare la elementele de bilant
4 — Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial
6 — Planul de conturi general
7 — Instructiunile de utilizare a conturilor contabile
3. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele
financiar —contabile
Anexa 1 — Norme metodologice de intocmire si utilizare a documentelor
financiar-contabile;
4. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si



a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoara
activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare
Anexa 1- Norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv — pet. A — Dispozitii generale si pet. B — Controlul financiar
preventiv propriu;

D.) Calendarul de desfisurare a concursului

Etapa de concurs

Data / Perioada

Observatii

Publicarea anuntului

19.04.2023

Avizier unitate, site unitate

Depunerea dosarelor
de inscriere

19.04.2023 - 21.04.2023, in
intervalul orar 8:00 — 16:00

La secretariatul unitatii

Verificarea si
validarea dosarelor

24.04.2023

' Comisia de organizare si desfasurare a
concursului verifica si valideaza dosarele de
concurs

contestatiilor rezultate
selectie dosare

8:0-10:00

Afisarea rezultatelor | 24.04.2023, ora 14:00 La avizierul unitatii
selectarii dosarelor de | Pe site-ul unitatii
inscriere ! :

Depunerea 25.04.2023, in intervalul orar | La secretariatul unititii

Afisarea rezultatelor
la contestatii

25.04.2023, ora 13:00

| La avizierul unitatii
| Pe site-ul unititii

Proba scrisa

contestatiilor la proba
scrisd

14:30 — 16:00

03.05.2023, intervalul orar | La sediul institutiei, Corp A
10:00 — 12:00 ‘
Afisarea rezultatelor | 03.05.2023, ora 14:00 La avizierul unitatii
la proba scrisi Pe site-ul unititii
Depunerea 1 03.05.2023, in intervalul orar | La secretariatul unititii

|

Afisarea rezultatelor
la contestatii la proba
scrisi

04.05.2023, ora 10:00

La avizierul unitatii
Pe site-ul unitatii

Afisarea rezultatelor | 04.05.2023, ora 12:00 | La avizierul unitatii
finale | Pe site-ul unitatii
NOTA:

1. Pentru a fi declarat ADMIS, un candidat trebuie si obtinid minim 50 puncte din

100.

T
/e Semgrectar,
/<iPiof*Maria BADICA




